
PRAVILNIK O SPLOSNIH POGOJIH PosLoVANJA KNJIZNIcE VETERINARsKE

FAKULTETE

t. sploSrue ooLotar

f. ilen

(predmet ureditve)

Pravilnik o sploSnih pogojih poslovanja knjiZnice Veterinarske fakultete Univerze v Ljubljani (v
nadaljevanju: Pravilnik) ureja nadin poslovanja knjiZnice VD ter odnose med knjiZnico in njenimi
uporabniki.

Pravilnik doloda etiko poslovanja, poslanstvo, naloge in dostopnost storitev knjiZnice, pravice in
dolZnosti knjiZnice do uporabnikov, pravice in dolZnosti uporabnikov do knjiZnice, dostopnost in
pogoje uporabe knjiZnice in knjiinidnega gradiva, uporabo knji2ni6nih prostorov in opreme ter drugo

2. ilen

(dostopnost in seznanitev s pravilnikom)

Pravilnik je javno dostopen na spletni strani knjiZnice, v tiskani obliki pa v prostoru za vpis v knjiZnico
Uporabniki morajo biti z dolodili pravilnika seznanjeni ob vdlanitvi v knjiznico.

3. ilen

(pooblaSieni delavci knjiZnice)

Pooblaideni delavci knjiZnice so po tem pravilniku tisti delavci v knjiZnici, ki izvajajo izbrane storitve
knjiinice in pri tem prihajajo v stik z uporabniki.

4. dlen

(jezik poslovanja)

Uradni jezik poslovanja knji2nic je slovenidina.

II. ETIKA POSLOVANJA KNJIZNICE

5. Elen

(etiEna naiela delovanja knjiinice)

Delavci knjiZnice prisvojem poslovanju in odnosih z uporabniki upoStevajo naiela Kodeksa ravnanja
javnih usluibencev, Etiinega kodeksa Univerze v Ljubljani in Etidnega kodeksa slovenskih knjiZnidarjev.
Dostop do besedil kodeksov je na spletnih strani knjiZnice VF.

Odnos delavcev knjiZnice do uporabnikov temelji na enakopravnosti, nepristranskosti, intelektualni
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svobodi in spoStovanju tako na strokovni kot dloveSki ravni, na prijazni in vljudni komunikaciji ter
udi n kovite m reieva nj u i nfo rmacijski h potreb u po ra bni kov.

KnjiZnica varuje zasebnost uporabnikov ter skrbi za varnost osebnih podatkov glede iskanega
knjiZnidnega gradiva in posredovanih informacij. Zavzema se za prost pretok gradiva in informacij ter
nasprotuje vsem poskusom uvajanja cenzure in drugih strokovno neutemeljenih omejitev pri
pridobivanju ter posredovanju gradiva in informacij.

III. POSLANSTVO, NALOGE IN DOSTOPNOST STORITEV KNJIZNIC

6. ilen

(poslanstvo knjiZnice)

Temeljno poslanstvo knjiZnice je izvajanje knjiinidnih storitev in upravljanje z informacijami ter

znanjem.

Za uresnidevanje svojega poslanstva knjiinice zbirajo, hranijo, varujejo, predstavljajo in omogodajo
uporabo zbirk knjiZnidnega gradiva ter zagotavljajo dostop do drugih informacijskih virov in storitev, ki
jih uporabniki potrebujejo pri svojem Studijskem, pedago5kem in raziskovalnem delu.

Knjiinica je tudi informacijski in referalni cent za znanstveno in strokovno informiranje, ki

uporabnikom zagotavlja in posreduje informacije s strokovnih podrodij, na katerih deluje fakulteta in
sicer iz svojih ter narodenih podatkovnih zbirk in razli6nih elektronskih informacijskih servisov.

Zorganizaci)o izobraZevanj o iskanju, vrednotenju, izbiri in uporabi razlidnih vrst ter oblik
informacijskih virov pospelujejo pridobivanje kompetenc informacijske pismenosti Studentov ter
prispevajo k udinkovitosti in kakovosti znanstvenoraziskovalnega dela zaposlenih na fakulteti,

Z izdelavo osebnih bibliografij visokoSolskih uditeljev, znanstvenih delavcev in sodelavcev univerze
skrbi za pregled nad znanstveno in umetniSko ustvarjalnostjo fakultete ter za njeno promocijo v
slovenskem in mednarodnem prostoru. V ta namen nudi tudi podporo odprti znanosti in odprtemu
e-visokoSolskemu izobraZevanju.

7. ilen

(naloge in dejavnost knjiinice)

Knjiinica v skladu z Zakonom o knjiZnidarstvu (v nadaljevanju:zakon) kotvisokoSolska knjiZnica
podpirajo studijski, pedagoSki in raziskovalni proces univerze, KnjiZnidno dejavnost izvaja predvsem za

5tudente, visoko5olske uditelje in visokoSolske sodelavce ter druge visokoSolske delavce.

KnjiZnidna dejavnost, kijo knjiinica izvaja kot javno sluibo, zajema v skladu z 2. dlenom zakona:

- zbiranje, obdelovanje, hranjenje in posredovanje knjiZnidnega gradiva vtiskani in elektronski obliki,

- zagotavljanje dostopa do knjiZnidnega gradiva in elektronskih publikacij,

- izdelovanje knjiZniinih katalogov, podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov,

- posredovanje bibliografskih in drugih informacijskih proizvodov in storitev,
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- sodelovanje v medknjiZnidni izposoji in posredovanju informacij,

- pridobivanje, usposabljanje ter informacijsko opismenjevanje uporabnikov,

- varovanje knjiZnidnega gradiva, kije kulturni spomenik,

- drugo bibliotekarsko, dokumentacijsko in informacijsko delo,

8. Elen

(dostopnost storitev)

Knjiinica izvaja knjiZnidno dejavnost kot javno sluZbo, KnjiZnidne storitve zagotavljajo v prvivrsti
uporabnikom s fakultete, dostopne pa so tudi vsem ostalim, kijih Zelijo uporabljati in pri tem
spo5tujejo dolodila tega pravilnika in pravilnika o poslovanju knjiZnic UL.

9. Elen

(osnovne storitve za uporabnike)

Knjiinica zagotavlja vsem uporabnikom naslednje osnovne storitve:

- dostop do javnih knjiZniEnih katalogov, vzajemnega kataloga in drugih javnih podatkovnih zbirk ter
informacijskih virov in njihovo uporabo,

- dostop do sploino dostopnih elektronskih virov javnih oblasti in njihovo uporabo,

- vpogled v knjiZnidne zbirke v prostem pristopu in njihovo uporabo,

- posredovanje informacij o knjiZnidnem gradivu in iz gradiva knjiinic,

- posredovanje informacij iz vzajemne bibliografske podatkovne baze coBlB.Sl,

- usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiZnice,

- pomod in svetovanje pri iskanju ter uporabi knjiZnidnega gradiva in drugih informacijskih virov
knjiinice,

- izobraievanje za iskanje, vrednotenje in uporabo razlidnih informacijskih virov

- dostop do svetovnega spleta,

- uporabo ditalniskih mest in drugih javno dostopnih prostorov knjiinic,

- uporabo radunalni5ke in druge tehnidne opreme, namenjene uporabnikom,

- seznanjanje uporabnikov z novostmi v knjiZnici,

- dostop do prireditev in drugih dejavnosti knjiZnice.

10. dlen

(osnovne storitve za ilane)

Nekatere osnovne storitve omogoda knjiZnica le dlanom. To so storitve, ki knjiZnici povzrodajo

dodatne stroSke zaradi vodenja evidenc, zagotavljanja sledljivosti izposojenega gradiva, obnavljanja
poSkodovanega gradiva, izpolnjevanja pogodbenih obveznosti, vezanih na uporabo dolodenih vrst
gradiva, izpolnjevanja obveznosti, vezanih na avtorske in sorodne pravice, in podobno.

Storitve iz prej5njega odstavka so na primer:
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- rezerviranje in naro6anje knjiZnidnega gradiva,

- izposoja knjiinidnega gradiva v ditalnice in na dom,

- dostop in uporaba narodenih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov, do katerih je moZno
dostopati le s dlanskim geslom,

- medknjiinidna izposoja in posredovanje dokumentov,

- reproduciranje knjiZnidnega gradiva, kije v lasti knjiZnice,

- zahtevnejie informacijske storitve, kot so na primer posredovanje informacij o citiranosti, priprava
informacijskih tematskih poizvedb po naroiilu dlana ter informacijske svetovalne in raziskovalne
storitve,

11. ilen

(plaEljive storitve)

Vedino osnovnih storitev zagotavljajo knjiZnice uporabnikom brezplaEno. KnjiZnidne storitve,
povezane s pladilom posebnih stroikov, se zaradunavajo po veljavnem ceniku,

12. Elen

(prodaja publikacij)

Knjiinica prodaja udbenike s podrodja veterinarske medicine, kijih je izdala Veterinarska fakulteta, v
okviru spletne knjigarne Zaloibe Univerze v Ljubljani.

13, Elen

(bi bliografije raziskovalcev)

Brezpladno izdelavo, vodenje in redakcijo bibliografij raziskovalcevv sistemu COBISS.SI opravlja
knjiZnica praviloma le za registrirane raziskovalce in druge zaposlene na fakultetiterza 6lane in
dlanice SMUL, ki so aktivno vkljudeniv aktivnosti UL.

lzjemoma in glede na kadrovske zmoZnosti knjiZnice se storitev iz prejSnjega odstavka izvaja tudi za

druge uporabnike in se obraduna po veljavnem ceniku.

IV. PRAVICE IN DOTZNOSTIKNJIZNIC DO UPORABNIKOV

14. ilen

(pravice in dolinosti knjiZnidnih delavcev)

Poobla5deni delavec knjiZnice ima eno ali ved od naslednjih pravic in dolZnosti knjiZnidnih delavcev

do uporabnika, da:

- ob vpisu v knjiZnico in podaljSanju dlanstva zahteva od uporabnika veljaven osebni dokument s

fotografijo in naslovom stalnega bivaliSia, ki z vpogledom omogoia preverjanje identitete uporabnika
ter zagotavljanje todnosti osebnih podatkov pri vpisu v evidenco 6lanov knjiZnice. V primeru, da za
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bododega dlana knjiZnice podatkov ni mogode pridobiti iz Studijskega informacijskega sistema, sme
uporabiti osebni dokument za prepis osebnih podatkov bododega dlana v evidenco dlanov knjiZnice,

- pred uporabo storitve, kijo knjiZnica zagotavlja le dlanom, od uporabnika zahteva na vpogled
dlansko izkaznico in veljaven osebni dokument s fotografijo in naslovom stalnega bivaliiia, ki
omogoda preverjanje identitete,

- obdeluje osebne podatke uporabnikov v skladu z zakonoma, ki urejata knjiZniiarstvo in visoko
5olstvo, ter s predpisi o varstvu osebnih podatkov in v skladu s pristopno izjavo, kijo podpile
uporabnik ob vdlanitvi v knjiinico,

- po izteku roka izposoje pridobi nazaj izposojeno knjiZnidno gradivo od vsakega uporabnika,

- pri uporabi knjiZniEnega gradiva in drugih informacijskih virov zagotavlja spoStovanje dolodil
avtorskopravne zakonodaje in licendnih pogodb,

- si pridrZi diskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti pladila zamudnine in strofkov obveidanja
o poteku roka izposoje, de uporabnik dokaie, da je do opustitve dolinega ravnanja priSlo zaradi vi5je
sile ali iz drugih opravidljivih razlogov,

- sipridrZidiskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprostipladila nadomestila za izgubljeno gradivo,
ie presodi, da je gradivo Ze zastarelo in neuporabno ali de uporabnik izgubljeno gradivo nadomesti z

enakim gradivom in v podobnem stanju, kot je bilo izposojeno gradivo,

- si pridrZi diskrecijsko pravico, da lahko uporabniku izjemoma dovoli izposojo vedjega Stevila enot
gradiva in za daljSi das, kot to doloda pravilnik o poslovanju knjiZnice,

- si pridrZi diskrecijsko pravico, da lahko uporabniku izjemoma dovoli izposojo ditalniSkega gradiva
zunaj prostorov knjiZnice,

- prepove izposojo gradiva ali uporabo drugih storitev knjiZnice uporabniku, kije prekr5il dolodbe tega
pravilnika ali pravilnika o poslovanju knjiZnice,

- uporabnika v primerih teZjih kriitevtega pravilnika alipravilnika o poslovanju knjiZnice izkljudi iz

knjiZnice,

- v izjemnih okoliSdinah, kot so na primer daljSi izpad elektridne energije ali radunalni5kega sistema
ter naravne nesrede in druge nevarnosti, zapre knjiZnico.

15. dlen

(odgovornost knjiiniEnih delavcev)

KnjiZnidni delavci so odgovorni za zagotavljanje neoviranega dostopa uporabnikov do knjiZnidnega
gradiva in drugih informacijskih virov ter storitev knjiZnic v skladu s tem pravilnikom,

16. Elen

(ravnanje z osebnimi in drugimi podatki o ilanih)

KnjiZnica obdelujejo osebne podatke o dlanih in podatke o njihoviuporabiknjiZnidnih storitev,
Podatke obdeluje izkljudno zaradiizvajanja svoje dejavnosti, analiziranja te dejavnostitervarovanja
knjiZnidnih zbirk in drugih informacijskih virov kijih zagotavlja dlanom.

Vrsto osebnih podatkov, kijih zbira knjiZnica, doloiata zakona, ki ureja knjiZnidarstvo in visoko
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Solstvo. KnjiZnica podatke obdeluje v skladu s predpisio varstvu osebnih podatkov, in sicer vpisna
Stevilka, Stevilka Studentske izkaznice, visokoSolskizavod,Studijskiprogram, nadin Studija, letnik
Studija, priimek in ime, datum rojstva, naslov stalnega bivali5da, poitna Stevilka stalnega bivaliida,
naslov zadasnega bivaliSda, poStna 5t, zadasnega bivaliSda, driavljanstvo, elektronski naslov, status
dlana, ki ni Student, npr, zaposleni, zaposleni v matidni ustanovi/univerzi, nezaposleni, upokojenci,
dastni dlani in podobno,

Osebni podatkio dlanih se v zbirkiosebnih podatkovvodijo 5e najved eno leto od poteka dlanstva v
knjiZnici. Potem se izbriSejo oziroma anonimizirajo. ie ima dlan vtem 6asu 5e neporavnane
obveznosti do knjiinice, se njegoviosebni podatki izbriSejo oziroma anonimizirajo, ko so obveznosti
poravnane,

Poobla5deni delavci knjiZnice lahko podatke o posameznih transakcijah dlanov posredujejo le 6lanom
osebno, drugim pa le, de veljavna zakonodaja to izrecno dovoljuje.

V. PRAVICE IN DOLZNOSTI UPORABNIKOV DO KNJ]ZNIC

17. ilen

(vrste uporabnikov)

Uporabniki knjiinice so fizidne ali pravne osebe, kiuporabljajo knjiZnidno gradivo, storitve, prostore

ali opremo knjiinice. Uporabniki knjiinice so dlani knjiznice in drugi uporabniki.

Uporabniki knjiinice imajo dostop do knjiZniinega gradiva ter storitev knjiZnice v prostorih

knjiZnice, lahko pa tudiizven prostorov knjiZnice in z dostopom na daljavo.

DolZnost uporabnikov knjiinice je, da pri uporabi knjiZnidnega gradiva, storitev, prostorov in

opreme knjiZnice ravnajo v skladu s tem pravilnikom.

18. ilen

(ilan knjiinice)

dlan knjiZnice je uporabnik, ki se vdlaniv knjiZnico, da bi lahko uporabljalstoritve, kijih knjiZnica
omogoia le dlanom.

dlan knjiZnice je lahko fizidna ali pravna oseba.

19. ilen

(vpis v knjiinico)

Uporabnik, ki Zeli postati ilan knjiZnice, ob vpisu na vpogled predloZi veljaven osebni dokument s

fotografijo in naslovom stalnega bivaliSda. Oseba brez stalnega bivaliida v Republiki Sloveniji na

vpogled predloii potrdilo o zadasnem bivaliS6u.Student na vpogled predloZitudistudentsko izkaznico
ali potrdilo o vpisu, dijak na vpogled predloZi dijaSko izkaznico ali potrdilo o vpisu.

Zaposleni na Univerziv Ljubljanido uvedbe izkaznice za zaposlene na univerzi na vpogled predloZi
tudi uradno potrdilo o zaposlitvi na univerzi.

Vse navedene dokumente predloZi 6lan na vpogled tudi pri podaljSanju ilanstva
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Ob vpisu v knjiZnico bododi dlan izpolni in podpi5e pristopno izjavo, s katero potrjuje, da je seznanjen
s pravilnikom o poslovanju knjiZnice, in se obveZe, da bo upo5teval njegove dolodbe.

20. ilen

(sprememba podatkov o ilanu)

O spremembi naslova bivali5da ali drugih osebnih podatkov je dlan dolZan knjiZnico obvestitiv osmih
dneh po nastali spremembi. V nasprotnem primeru sam nosi posledice, ki bi nastale zaradi netoinih
osebnih podatkov.

21. ilen

(Elanarina)

Ob vpisu v knjiZnico uporabnik praviloma plada Elanarino po veljavnem ceniku. Pladila ilanarine so

oproSieni:

- osebe do 18. leta starosti,

- nezaposleni z dokazilom Zavoda za zaposlovanje Republike Slovenije, starim do 30 dni,

- Studentje (prve, druge in tretje stopnje, redni in izredni) Univerze v Ljubljani, ki 6lanarino pladajo ob
vpisu na redno dlanico univerze,

- zasluini profesorji UL,

- ilani dru5tev bibliotekarjev, ki so vkljudena v Zvezo bibliotekarskih druStev Slovenije, z veljavno
dlansko izkaznico za tekode koledarsko leto.

22. Elen

(trajanje in prenehanje Elanstva)

elanstvo za fizidne osebe traja praviloma eno leto (L2 mesecev) od dneva vpisa, Za Studente Univerze
v Ljubljaniilanstvo za preteklo Studijsko leto traja do 31. L0. Po preteku dlanstva se slednje lahko
podaljSa.

dlanstvo v knjiZnici lahko preneha tudi preddasno, in sicer z izpisom zaradi zakljudka Studija na

Univerzi v Ljubljani, na pisno zahtevo dlana ali z izpisom zaradi krSitev dolodb tega pravilnika ali
pravilnika o poslovanju knjiinice. lzpisani ilan od knjiinice ne more terjati vradila pladane dlanarine.

23. ilen

(Elanska izkaznica)

Studentje Univerze v Ljubljani po vpisu v knjiZnico praviloma kot ilansko izkaznico uporabljajo
Studentsko izkaznico, ki je hkrati tudi enotna knjiZnidna izkaznica za vse knjiZnice univerze.

24. Elen

(pritoibe in pohvale uporabnikov)

PritoZbe in pohvale o storitvah in osebju knjiinice lahko uporabniki izrazijo v pisniobliki na

elektronski naslov knjiZnice kniiznicavf@vf.uni-li.si.
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V primeru pritoZbe je knjiZnica uporabniku dolina odgovoritidim prej, najpozneje pa v 30 (tridesetih)
dneh od dneva njenega prejema. ee se pritoZitelj z odgovorom knjiZnice ne strinja, se lahko pisno
pritoii na odgovorno osebo Veterinarske fakultete, ki o pritoZbi odlodi dokondno.

VI. DOSTOPNOST IN POGOJI UPORABE KNJIZNIC TER KNJIZNIiTteeR GRADIVA

25. ilen

(odpiralni Eas in delovni koledar)

KnjiZnica Veterinarske fakultete je odprta vse delovne dni v letu, Morebitne izjeme (izobraZevanje ali
bolezen zaposlenih,..) so objavljene na spletni strani knjiinice.

Odpiralni6as:

Ponedeljek - sreda 7:00-L8:00

eetrtek - petek: 7:00-15:00

V dasu poletnih poiitnic (junij - september): 7:00-15:00

26. Elen

(izposoja gradiva)

Knjiinidno gradivo, kije dostopno v prostem pristopu, lahko v prostoru knjiZnice in brez evidentiranja
izposoje praviloma uporabljajo vsi uporabniki. Gradiva uporabniki ne smejo odnaSati iz prostorov
knjiZnice. Gradivo morajo po uporabivrniti na za to oznadena mesta.

Knjiinidno gradivo, ki ni dostopno v prostem pristopu, si lahko v prostore knjiinice ali na dom
praviloma izposojajo samo dlani knjiZnice s predloZitvijo ilanske izkaznice. Prav tako si lahko
knjiinidno gradivo v prostem pristopu, kije na voljo za izposojo na dom, izposojajo le Elani knjiZnice.

elan knjiZnice gradiva ne sme odnaSati iz knjiinice brez zabeleienja izposoje in izposojenega gradiva
ne sme posojatidrugim osebam.

27. Elen

(ravnanje z izposojenim gradivom)

elan knjiZnice je dolZan knjiZniino gradivo neposredno po izposoji pregledati in pooblaSdenega

delavca knjiZnice opozoriti na morebitne polkodbe ali manjkajode dele gradiva, sicer odgovarja za

Skodo sam. Knjiinica kasnejSih reklamacij ne more upoStevati.

Uporabnik je odgovoren za izposojeno knjiZnidno gradivo. Vrniti ga mora v enakem stanju, v kakrSnem

si ga je izposodil, Odgovoren je za poSkodovanje, za izgubo ali krajo gradiva. V gradivo ne sme
vpisovati opomb in drugih oznak, poddrtavati besedil ali povzrodati drugih poikodb gradiva.
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28. ilen

(omejitve pri izposoji gradiva)

Na dom knjiinica ne izposoja knjiZnidnega gradiva, kije namenjeno samo uporabi v prostorih knjiZnice
in je kot takino ustrezno oznadeno. To je:

- referendno gradivo: slovarji, leksikoni, enciklopedije, prirodniki, atlasi,

- doktorske disertacije, magistrska dela, raziskovalne naloge presernovega sklada,

- gradivo iz starega fonda in redke monografije

flan knjiZnice ima lahko hkrati izposojenih najved 3.5 (petnajst) enot knjiZniinega gradiva za uporabo v
prostorih knjiZnice in prav tako 15 (petnajst) enot za izposojo na dom,

elan si lahko hkrati izposodi le en izvod istega naslova in izdaje gradiva,

PooblaSdeni delavec knjiZnice ima pravico omejiti Stevilo hkrati izposojenih enot knjiZnidnega gradiva,
de gre za zelo iskano gradivo, de ima knjiinica premajhno Stevilo enot iskanega gradiva ali v drugih
utemeljenih primerih.

de ima dlan knjiZnice neporavnane finanEne obveznosti do knjiZnice ali nevrnjeno gradivo, ki mu je
potekel rok izposoje, si knjiinidnega gradiva do poravnave obveznosti ne more izposojati,

Gradiva se dlani praviloma ne morejo izposoditi za druge osebe ali pod tujim imenom.

V primeru upravidenega razloga (npr. daljSa odsotnost ali bolezen) si lahko v imenu dlana knjiinice
izjemoma gradivo izposodi druga oseba, vendar le s pisnim pooblastilom dlana.

29. Elen

(naroianje in rezervacija gradiva)

elan lahko rezervira gradivo, za katero ni omejitev ali prepovedi izposoje, vendar je trenutno
izposojeno drugemu uporabniku, Rezervacije so mogode osebno, po telefonu ali prek spletne storitve
COBISS - Moj COBISS. Ko je gradivo na voljo za prevzem, je dlan o tem obve5den na naEin, ki si ga je

izbral ob vpisu oziroma v spletni storitvi COBISS - Moj COBISS.

elan lahko naenkrat rezervira najved 5 (pet) naslovov gradiva.

Narodeno oziroma rezervirano gradivo daka na prevzem uporabnika praviloma 3 (tri) delovne dni po
prejemu obvestila, da je Zeleno gradivo na voljo za izposojo. Uporabnik lahko v tem iasu narodilo
oziroma rezervacijo gradiva preklide telefonsko ali prek elektronske po5te.

30. Elen

(izposojevalni rok)

lzposojevalni rok za izposojo knjiZnega gradiva na dom:

Uibeniki: L mesec

Revije: 3 dni
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Posebno strokovno gradivo (redki izvodi):7-14 dni

NeknjiZno gradivo: 7 dni

lzposojevalni rok je mogode podalj5ati praviloma najved trikrat, vendar le za gradivo, ki ni rezervirano
za druge dlane in ki mu izposojevalni rok 5e ni potekel.

Po izteku podalj5anega izposojevalnega roka mora ilan gradivo vrniti na vpogled pooblaidenemu
delavcu knjiZnice, lahko pa si ga ponovno izposodi, de ni rezervirano za druge dlane.

lzposojevalni rok je mogode podalj5atiosebno, po telefonu, po elektronski po5ti ali prek spletne
storitve COBISS - Moj COBISS.

31, ilen

(vraEanje izposojenega gradiva)

Po poteku izposojevalnega roka je dlan izposojeno gradivo dolZan vrniti v knjiZnico. Gradivo mora
vrniti praviloma osebno. lzjemoma (na primer v primeru daljie odsotnosti ali bolezni) lahko v
njegovem imenu gradivo vrne tudi druga oseba.

lzjemoma in po dogovoru s poobla5deno osebo knjiZnice lahko dlan vrne gradivo tudi po poiti kot
priporodeno poiiljko.

32, ilen

(seznam izposojenega gradiva)

ob izposoji knjiinica dlanu izda izpis s seznamom izposojenega gradiva. elan je na izpisu dolian
preveriti pravilnost podatkov o izposojenem gradivu, izposojevalnih rokih in morebitne podatke o
rezerviranem gradivu ali neporavnanih finandnih obveznostih do knjiZnice ter knjiZniinega delavca
takoj opozoriti na morebitne nepravilnosti, dlan lahko podatke preveri tudi prek spletne storitve
COBISS - Moj COBISS.

33. Elen

(zamudnine in stro5ki obveiEanja o poteku roka izposoje)

elan mora izposojeno knjiZniino gradivo vrniti v predpisanem izposojevalnem roku, V primeru
prekoraditve roka mu knjiZnica zaraiuna zamudnino. elan je obveSden o poteku roka izposoje gradiva
3 dni pred dejanskim pretedenim rokom preko elektronske po5te. Dnevi, ko knjiZnica ne posluje, so pri
obraEunu zamudnine izkljudeni.

ViSino zamudnin in stro5kov obveiianja o poteku roka izposoje doloda veljavni cenik,

Tolerandni das, v katerem dlan ne plada zamudnine, sta prva dva dneva prekoraditve izposojevalnega
roka. ee je gradivo vrnjeno kasneje kot drugi dan po poteku roka, se zamudnina obraduna za vse dni
prekoraditve, tudi za prva dva dneva,

ee uporabnik odkloni pladilo zamudnine in stro5kov obveSdanja o poteku roka izposoje ali ne vrne
izposojenega gradiva, mu knjiZnica ne dovoli izposoje gradiva do popolne poravnave vseh obveznosti
do knjiinice.

Xr
Clan je v izjemnih primerih iz upravidenih razlogov (na primer nenadno poslablanje socialnega
poloZaja ali v primeru vi5je sile) lahko oprolden plaEila strolkov zamudnine oziroma stro5kov
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obveidanja o poteku roka izposoje, knjiinica mu lahko odobri pladilo v ved obrokih ali mu zmanj5a
znesek pladila, Razloge mora dlan utemeljiti v pisni vlogi, kijo naslovi na vodjo knjiZnice, in priloZiti
ustrezna dokazila.

34. dlen

(poSkodovano ali izgubljeno gradivo)

elan mora polkodovano ali izgubljeno knjiZnidno gradivo nadomestiti z enakim ali ustreznim
nadomestnim gradivom. ie gradiva ni mogode nadomestiti, dlan plada odikodnino za gradivo.

35. dlen

(medknjiiniina izposoja in posredovanje dokumentov)

KnjiZnica naroda za svoje uporabnike knjiZnidno gradivo oziroma dokumente, kijih nima v lastnih
knji)nidnih zbirkah, v drugih knjiinicah ter pri drugih dobaviteljih gradiva (dalje: dobavitelji) v
Republiki Sloveniji ali iz tujine.

Prek medknjiZnidne izposoje knjiZnica posredujetudigradivo iz lastnih knjiinidnih zbirk, vendar le
dlanom pravnim osebam, lz lastne knjiZnidne zbirke posoja praviloma le gradivo, kije namenjeno
izposoji na dom. Kopije dokumentov izdela in posreduje v skladu z avtorskopravno zakonodajo.

Gradivo za medknjiinidno izposojo lahko uporabnik narodi osebno, po po5ti alielektronski poSti.

Narodnik medknjiZnidne izposoje se ob oddaji narodila obveZe, da bo:

- dosledno spoitoval avtorske in sorodne pravice pri uporabi gradiva,

- poravnalvse stroSke, ki bodo nastali z medknjiinidno izposojo oziroma posredovanjem

dokumentov,

- poravnal vse nastale stroske tudi v primeru, de gradiva ne bo prevzel,

- izposojeno gradivo vrnil pravodasno in nepoSkodovano,

- v primeru prekoraiitve izposojevalnega roka poravnal vse nastale stroike,

- v primeru po5kodovanja ali izgube izposojenega gradiva poravnal vse nastale stro5ke,

Knjiinica obvesti narodnika o prispelem medknjiZnidno narodenem gradivu na naEin, kiga izbere
narodnik ob narodilu.

Knjiinica lahko za narodnika pridobi gradivo brezpladno ali proti plaiilu. StroSki medknjiZnidne
izposoje gradiva so odvisni od vrste storitve in cenika dobavitelja in so doloieni v veljavnem ceniku.

Uporabnik, ki ima do knjilnice neporavnane zapadle obveznosti, do njihove poravnave storitev
medknjiZnidne izposoje praviloma ne more uporabljati.

Narodila, ki ga je knjiZnica Ze posredovala dobavitelju v tujino, praviloma ni moZno preklicati, Preklic
narodila v slovenski knjiZnicije moZen le v primeru, de knjiZnica dobaviteljica 5e ni odposlala gradiva.
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36. Elen

(podatki za naroEilo medknjiznidne izposoje in posredovanja dokumentov)

Narodnik medknjiZnitne izposoje oziroma posredovanja dokumentov mora knjiinici posredovati dim
bolj popolne bibliografske podatke o gradivu, ki ga Zeli pridobiti iz drugih knjiZnic oziroma od
dobaviteljev.

Knjiinica lahko zavrne narodilo, de bibliografskih podatkov za narodeno gradivo ne more najti oziroma
preveriti v dostopnih bi bl iografskih podatkovnih zbirka h,

Knjiinica poilje narodilo za medknjiinidno izposojo oziroma dobavo dokumentov v tujino iele potem,
ko je v nacionalni vzajemni bibliografski katalo2ni podatkovni zbirki in drugih informacijskih virih
preverila, da narodeno gradivo ni na razpolago v nobeni knjiznici v sloveniji.

37. dlen

(dostopnost in uporaba elektronskih virov ter interneta)

Uporabniki lahko v knjiZnici brez omejitev dostopajo in uporabljajo javno dostopne elektronske vire.

Pri dostopanju do podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih virov ter pri njihovi uporabiso
dolZni spo5tovati dolodila avtorskopravne zakonodaje in liceninih pogodb, kijih je knjiZnica sklenila ob
nabavi virov.

Uporabniki podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih virov knjiZnice se obvezujejo:

- da bodo skrbeli za varnost dodeljenih dlanskih gesel, kijih ne smejo posredovati drugim osebam,

- da bodo podatke uporabljali le za nepridobitne namene v okviru izobraZevalne oziroma raziskovalne
dejavnosti,

- da podatkov ne bodo kopirali, distribuirali, prodajali ali z njimi gradili svojih podatkovnih zbirk,

- da bodo za lastne potrebe naredilile en izvod izpisov rezultatov posameznega iskanja velektronski
ali natisnjeni obliki.

lnternet in svetovnisplet uporabljajo uporabnikina lastno odgovornost. KnjiZnica niodgovorna za

informacije pridobljene prek interneta oziroma svetovnega spleta, ki bi lahko bile Zaljive ali Skodljive
za uporabnika.

VII. UPORABA KNJIZNIENIH PROSTOROV IN OPREME

38. ilen

(uporaba prostorov)

Prostori knjiinice se lahko v dasu odprtosti uporabljajo samo za dejavnost knjiZnice in v skladu z

njenim poslanstvom.

V prostorih knjiZnice so knjiZnidnidelavcidolZnizagotavljatiustrezne pogoje za nemoteno delo
u pora bni kov in izvajanje dejavnosti knjiZnice.

Uporabniki sami odgovarjajo za svojo lastnino, kijo pustijo v ditalniSkih ali drugih prostorih
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knjiZnice. KnjiZnica ne odgovarja za krajo aliizgubo osebne lastnine uporabnikov,

39, tlen

(uporaba raEunalnikov v knjiZnici)

Radunalniki v knjiZnici so namenjene izkljudno za uporabo v Studijske in raziskovalne namene.
KnjiZnica ne prevzema odgovornosti za kakr5no koli 5kodo, ki bi nastala ali bi bila povezana z uporabo
radu na I ni kov,

Uporabniki ne smejo spreminjati nastavitev radunalnikov, dovoljena je le uporaba ie nameSdene
programske opreme. Odgovorni so za njihovo morebitno zlorabo za nezakonite ali moralno sporne
dejavnosti.

Uporabniki so v iasu uporabe radunalnikov knjiZnice materialno odgovorni za namerno povzrodene
okvare strojne ali programske opreme.

40. dlen

(vedenje v prostorih knjiinice)

Knjiinica zagotavlja uporabnikom v svojih prostorih pogoje za nemoteno delo oziroma Studij in
varovanje njihove zasebnosti.

Prostori knjiZnice so namenjeni predvsem Studiju in raziskovalnemu delu. Od uporabnikov se
pridakuje, da jih uporabljajo v skladu s poslanstvom knjiZnice.

Uporaba prenosnih telefonov ali drugih zvodnih naprav, ki bi s svojim delovanjem motili druge
uporabnike ali zaposlene v knjiZniinih prostorih, ni dovoljena , razenv temu namenjenih prostorih.

Zvoki, kijih lahko povzroiajo prenosni radunalniki in druge elektronske naprave, morajo biti izkljuieni

V knjiznico je dovoljeno prina5ati samo brezalkoholne pijade v zaprti embalazi,

V prostorih knjiZnice je name5den elektronski varovalni sistem, zato morajo uporabniki upoitevati
pravila glede vstopanja in izstopanja iz knjiZnidnih prostorov.

41. Elen

(vedenje v iitalniSkih prostorih)

ditalni5ki prostori so v prvi vrsti namenjeni Studiju, zato v njih ni dovoljeno pogovarjanje, uporaba
mobilnega telefona, prehranjevanje ali kakrSno koli motenje drugih uporabnikov.

42. Elen

(zagotavljanje reda v knjiinici)

ee uporabnik krSi red v knjiinici, ga je pooblaldenidelavec knjiinice dolZan opozoritiin zahtevati, da s

kr5itvijo takoj preneha. Ob tem ga morata opozoriti, da krii dolodila tega pravilnika.

43. ilen

(drugi pogoji uporabe knjiinice)

V primeru nevarnosti ali poZarnega alarma so uporabniki dolZni hitro in tiho zapustiti knjiZnico ter
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slediti ustreznim oznakam v prostorih knjiinice in navodilom varnostne sluibe oziroma poobla$denih
delavcev knjiZnice.

Uporabniki so odgovorni za namerno ali nenamerno povzroditev 5kode knjiinici ali tretji osebi.

Knjiinica si pridriuje pravico, da uporabniku, ki ga zaloti pri tatvini ali namernem poikodovanju
gradiva ali opreme knjiZnice, za doloieno obdobje ali trajno prepove uporabo knjiZnice. Sklep o tem
sprejme vodja knjiZnice.

44. ilen

(knjiinidarovi)

KnjiZnica po lastnistrokovni presoji razpolaga s podarjenim gradivom in odloda o njegovem uvr5danju
v zbirko.

VIII. POSEBNE DOLOEBE

45. Elen

(kr5itve pravilnika)

Uporabniku, ki se ne ravna po dolodilih tega pravilnika ali pravilnika o poslovanju knjiZnice, lahko
vodja knjiZnice glede na teZo krSitve izrede katero od naslednjih sankcij:

- opomin,

- prepoved uporabe katere od knjiZnidnih storitev za dolodeno obdobje,

- prepoved uporabe knjiZnidnih prostorov in storitev knjiinice za dolodeno obdobje,

- odstranitev iz prostorov knjiinice,

- izkljuditev iz flanstva za doloieno obdobje ali trajno.

46. Elen

(izkljuditev iz Elanstva)

dlan je lahko za dolodeno obdobje ali trajno izkljuien iz dlanstva, de huje krSi dolodila tega pravilnika

47. dlen

(videonadzor)

KnjiZnica lahko uporablja videonadzor v skladu z zakonskimi predpisi s podrodja varovanja osebnih
podatkov ter odloditvijo dekana ilanice o uvedbi videonadzora.

48. ilen

(pristojno sodiSEe)

Morebitne spore, kijih knjiZnici in njenim uporabnikom ne uspe reSiti sporazumno, reSuje pristojno
sodiSde v Ljubljani,
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IX.PREHODNE IN KONENE DOLOEBE

49. ilen

(veljavnost pravilnika)

Ta pravilnik zadne veljati petnajsti dan po sprejemu na seji Senata UL VF, Objavljen bo na spletni strani
knjiinice.

Ljubljana, e'0 .12- 2023

in prof.dr. Suain

PRILOGE

Priloga 1: Pristopna izjava ob vilanitvi v knjiZnico Univerze v Ljubljani Veterinarske fakultete

Pristopna iziava

Priloga 2: Pristopna izjava ob vdlanitvi v knjiZnico Univerze v Ljubljani Veterinarske fakultete za tuje
redne in izmenjalne Studente oz. bodoEe Elane, ki ne govorijo slovensko

Pristopna iziava (ansl.)
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