Navodila avtorjem za oblikovanje PreSernovih raziskvalnih nalog

Z navodili zelimo poenotiti videz in obliko raziskalnih nalog, ki so izdane v okviru
Veterinarske fakultete. Prosimo avtorje, da nawogii pisanju dosledno upostevajo.

Navodilo podaja osnovne napotke za pisanje in ollikje naloge. V pongovam bo tudi
predloga, ki bo sluzila enotni obliki ter primeadna pisanja posameznih elementov. Student
odda nalogo v dveh izvodih v referat za Studentsideve v tiskani obliki. Priloziti mora tudi
kopijo naloge na elektronskem mediju (CD ali DVD).

1 OBLIKOVANJE BESEDILA — SPLOSNI DEL
Velikost lista je A4 format
1.1 ROBOVI

Robovi besedila naj bodo oddaljeni od roba listarag levo in spodaj 3 cm, na desni strani 2
cm. Priporéen razmak med vrsticami je 1,6e je besedilo obseznejse, je lahko razmak
enojni. Novi odstavki so tni z dvojnim razmakom.

1.2 PISAVA

Zazelena pisava besedila je Times New Roman §agtem slogu¢rne barve in velikostirk

12 pik. Latinska znanstvena imena piSemo vednazgéen slogu, ne glede na poglavje v
gradivu (tudi v naslovu ali v literaturi). Naslotgbel in slik naj bodo v isti pisavi, z manjSimi
¢rkami — 10 pik.

1.3 STEVILCENJE STRANI

Zacetna naslovna stran ni oStéaha, je pa Steta. Ostale strani do poglavja Uvedl&imo

in jih piSemo z rimskimi Stevilkami. Strani &@@emo Steviliti z drugo stranjo. Na tej strani se
zane tudi sprotni naslov. Od poglavja Uvod in do kamndela Stevdimo z arabskimi
Stevilkami in jih zapiSemo desno zgoraj. Torej agneta Stevilenje in sprotni naslov na isti
strani.

Dopu&eno je tudi obojestransko tiskanje besedila.
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1.4 SPROTNI NASLOV

Sprotni nasloypagina viva) je v dveh vrstah. Zae se z z&tnico imena in priimkom, nato
sledi naslov naloge, ki je lahko smiselno skrajssnje predolg. Kjer je naslov okrajSan,
napisemo tri pike in nadaljujemo z naslovom. V drugstico napiSemo kraj in ime
visokoSolske ustanove ter leto izdelave nalogearkoncu tip dokumenta. Sprotni naslov
pisSemo rkami velikosti 10 pik. Sprotni naslovdono od besedila naloge s tanko sklenjeno
¢rto ¢ez celo Sirino strani.

Primer:

I. Priimek: Naslov ... raziskovalne ... naloge.
Ljubljana : UL, Veterinarska fakulteta, leto izdeta Raziskovalna naloga

1.5 SPROTNE OPOMBE

Sprotne opombe piSemo na dnu strani frvol sérkami velikosti 10 pikCe je opomb na eni
strani v besedilu & jih ozn&mo z nadpisano arabsko Stevilko. Pé&to jih zapiSemo
zaporedno po Stevilkah.

1.6 TABELE

Tabele morajo biti razumljive, ne da bi brali bakedOStevikene so zaporedno z arabskimi
Stevilkami. Naslov tabele naj bo kratek in jedriraiga v besedilu piSemo nad tabelo. Pod
tabelo je legenda in morebitna pojasnila ter opambe

Naslovi tabel, legende in opombe naj bodo v slot¥ienin anglesgini. V tabelah navajamo
Stevikne podatke, ki jih v besedilu ne moremo pregledrikapati. Pri decimalnih Stevilkah
uporabljamo v slovenskem jeziku decimalno vejica@épike.

1.7 SLIKE

Kot sliko ozn&imo slike, graféne prikaze, elektrokardiograme, sheme in drugo.i Slikie
morajo biti oStevitene zaporedno z arabskimi Stevilkami. Vsaka slikararbiti popolno
opremljena, da za razumevanje ni potrebno brangnega besedila. Naslove slik v besedilu
piSemo pod slikami. Prav tako tudi dodatna pojaskisliki, ¢e so potrebna. Tudi naslove slik
in ostalo besedilo, ki sodi k sliki, piSemo sloviemen anglesko.

Ce slike ali tabele povzemamo po drugih virih, pkdahavedemo takoj za naslovom v
oklepaju. Vir mora biti naveden tudi v poglavjuduatura v skladu z navodili o citiranju.
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2 OBLIKOVANJE POSAMEZNIH STRANI

2.1 PLATNICA

Besedilo na platnici je v zlatem rezu,

3 cm od zgornjega roba je naziv ustanove,

- naslov piSemo poudarjeno, z velikimi tiskanitnkami velikosti 18 pik, piSemo ga v
slovenskem in angleSkem jeziku,

- podnaslov z olgajno pisavo, velikostrk 16 pik,
- ime in priimek avtorja, oldajna pisava, velikostrk 16 pik,

- nadnu, 3 cm od spodnjega roba napisSemo kraj mcletz obéajno pisavo, velikost
¢rk 16 pik.

Naloga naj bo v trdi vezavi, v usnju ali sk&jme barve.
Prvi list je prazen (knjigoveski list), uporabima tahko za popravke.
2.2 NASLOVNA STRAN

Drugi list je naslovna stran, na katerem so vsigbkids platnice, dodana je le UDK Stevilka
nad naslovoma. Tudi na naslovnici piSemo naslolovesiskem in angleSkem jeziku. Oba
naslova piSemo z velikimi tiskaninirkami s poudarjeno pisavo, velikask naj bo 16 pik,
¢rke ostalega besedila naj imajo velikost 14 pikd Foenom in priimkom avtorja je dodano:
Delo je pripravljeno v skladu s Pravilnikom o pbheeanju PreSernovih nagrad Studentom,
pod mentorstvom (akademski naslov, ime in priimedntarja) na .... (organizacijski enoti).

2.3 POVZETEK

Naslovni strani sledi POVZETEK s kinimi besedami o0z. deskriptorji. To so
standardizirana gesla iz tezavra MeSH (Medical &thjleadings), kjer za vse sinonime za
en pojem uporabljamo vedno le en dogovorjen terrbieskriptorje Ié¢imo med seboj s
podptji, kvalifikatorje pa z nestnimi pomisljaji ( — ). Sledi besedilo povzetka,\kzgoZeni
obliki podaja bistvene podatke iz dokumenta, kpetrebni za razumevanje raziskave in sicer
namen naloge, uporabljeni material in metode defarézultate in sklepe. Praviloma je
izvlecek omejen na 200 besed, nd@vea eno stran. Slog pisanja naj bo zato jedrnat,
telegrafski n&in ni dovoljen, podatkov iz literature tu ne navag prav tako ne podrobnosti.
PiSemo ga brez odstavkov.

Na tej strani se Zae sprotni naslov in Stevenje.
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2.4 ABSTRACT
Ta list je anglesSki prevod besedila prejSnjegalist
2.5 KAZALO VSEBINE

Nasledniji list je KAZALO VSEBINE, oblikovano v dauialnem sistemu. V kazalu morajo
biti zajeti vsi naslovi oStevienih poglavij in podpoglavij. Steviimo zaporedno z arabskimi
Stevilkami. Naslovi v besedilu so urejeni v hier&nih nivojih. Nivoji so med seboj t@ni s
piko, katere pa na koncu Stevilke ne piSemo. Stenjé poglavij je opisano v standardu
ISO 2145 in ne pripok@ ve kot 4 nivoje Stevilenja. Da bodo poglavja in podpoglavja bolj
razvidna, naj bodo napisana v raalh pisavah ter s poudarjenim ali nepoudarjeniingan.

Primer:

1 POGLAVJE

1.1 PODPOGLAVJE
1.1.1 Podpoglavje
1.1.1.1 Podpoglavje

Kazalu vsebine sledi morebitno kazalo slik, kazalmel ter seznam okrajSav. Vsako kazalo se
zane na novi strani.

2.6 KAZALO TABEL

Tabela 1: Naslov tabele

2.7 KAZALO SLIK

Slika 1: Naslov slike

2.8 SEZNAM OKRAJSAV IN SIMBOLOV

Uporabljene kratice so raz¥ene po abecedi z razvezavo v slovensZa podpéjem lahko
sledi angleski prevod razvezave,je potreben. Splosno znanih simbolov ne razlagam

3 BESEDILO NALOGE

Raziskovalna naloga je rezultat znanstvenorazidkega dela in je zato strukturirana po
standardnih mednarodnih pravilih IMRAD (IntroductjoMaterials/Methods, Results and
Discussion)

Vsako novo poglavje se najé&ee na novi strani.
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Struktura in Stevilenje poglavij je naslednja:

1 UVOD (predstavimo raziskovani problem, opiSemanea dela in postavimo delovno
hipotezo)

1.1 OPREDELITEV PROBLEMA
1.2 CILJ RAZISKOVANJA
1.3 DELOVNE HIPOTEZE

2 PREGLED LITERATURE

3 MATERIALI IN METODE
3.1 MATERIALI
3.2 METODE

4 REZULTATI

5 RAZPRAVA

6 SKLEPI

7. POVZETEK

8 ZAHVALE

9 LITERATURA

10 PRILOGE

4 NAVODILA ZA CITIRANJE

Literatura je zbrana na koncu dela. Vsi citati &sédila morajo biti navedeni v seznamu
literature. Citirana naj bodo le dela, ki so dostmpjavnosti. Neobjavljeni podatki,
neobjavljena dela, osebna sp#il® in podobno, ne sodijo v seznam literature, ampa
opombe podirto. Internetne strani navajamo k& so objavljeni viri iz elektronskih knijig,
elektronskih revij ali z uradnih strani institucker je naloga znanstvenoraziskovalno delo,
nepreverjenih strani kot so na primer blogi, neaja@awo.

Literaturo v besedilu lahko navajamo na dv&ima po Stevilkah ali z navedbo avtorja in
letnice objave. Kateri @& navajanja boste uporabili v besedilu, se bosigodorili z
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mentorjem. Na koncu naloge v poglavju Literaturasvsoenako navedeni v obeh primerih, le
zaporedje navedb je drufye.

Prvi n&in citiranja je enak kot je v nasSi znanstveni re8ilpvenian Veterinary Research. To
je modificiran vancouverski stil, ki ga napleat uporabljajo v biomedicinski znanosti.
Pravila je uvedel nacionalni komite urednikov mé@ws&ih revij v ZDA, sedaj pa skrbi za
pravila ameriSka nacionalna medicinska knjiznica.

To je sistem, ki v besedilu uporabi za vsak citivitko, ki jo dobi po vrstnem redu
pojavljanja. Uporabimo arabske S3tevilke med oklepsj. Ce se pozneje v besedilu
skliculemo na ze uporabljeni vir, navedemo Stevilko jo je navedek dobil pri prvem
citiranju. Ce navajamo wereferenc za neko trditev, v oklepaju navedemosiseilke, ki jih
med seboj I8imo z vejico. V seznamu literature na koncu besedib viri urejeni po
Steviknem zaporedju citatov od 1. naprej in ne po abeaédrjev.

Drugi n&in navajanja v besedilu je harvardski stil, pridtatn v besedilu uporabimo priimek
avtorja in letnico objave (Senk, 2000e sta dva avtorja, navedemo priimka obeh in dodamo
letnico (Gregoroui in Brglez, 1992)¢ce jih je v&, navedemo priimek prvega in dodamo
besedi »in sod.« (Stewart in sod., 201&. za neko trditev navajamo v besedil& |,
potem posamezne diono med seboj s podfjem. Kadar je priimek vkljgen v stavek, na
koncu trditve v oklepaju zapiSemo le letnico. Dedeega avtorja ali prvih dveh avtorjev v
istem letu ozndmo z malo tiskanasrko za letnico, brez presledka (Senk, 2001a; Senk,
2001b). V seznamu referenc mora biti enaka oznakatmico kot v besedilu. Viri v seznamu

v poglavju Literatura so razwigni po abecedi prvega avtor{g ta v dokumentu ni znan, vir
razvrstimo po naslovu dela.

Vsi viri, ki jih navajamo, morajo biti r@loma tudi preverjeni v primarni obliki (celotni).
Uporaba izvlékov iz bibliografskih zbirk ni dopustna. Posredatin citiranja uporabimo le
izjemoma;ce vira ni mogoe dobiti, ker je dokument prestar ali objavljeraiem viru, ki je
bil izdan v zelo majhni nakladi.

4.1 NACINI CITIRANJA POSAMEZNIH VIROV

V citirani literaturi navedemo do Sest avtorjev \&jih je v& kot Sest, navedemo prve tri in
dodamo »et al.« Avtorje piSemo v istem vrstnem ri&duso v dokumentu, ki ga zelimo
citirati. Avtorje med seboj ¥mo z vejico in presledkom. Kratice imen piSem skjubrez
locil.

Naslove pred priimki in razino sestavljene priimke, tudi brez vezajev, obdrzimiavorni
obliki, kot so napisani, vklgno z velikimi ali malimi¢rkami.
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Primeri:
- Lama Al Bassit — napiSemo Al Bassit L
- Jiddeke M. van de Kamp — napiSemo van de Kamp JM
- Gerard de Pouvourville — napiSemo de Pouvourville G
- Sergio Lopez Moreno — napiSemo Lopez Moreno S
- Jaime Mier y Teran — napiSemo Mier y Teran J

Avtor je lahko tudi organizacija, npr. univerzausivo, zdruzenje, korporacija, agencija ali
vladni organ. Ko navajamo npr. univerzo kot avtamaje na publikaciji navedena tudi
¢lanica, oddelek ali institut, piSemo imena posanteztelov v padajéem hierarhinem
zaporedju, léeno z vejico.

Primeri:
- International Standard Organization
- Univerza v Ljubljani, Veterinarska fakulteta, Klka za reprodukcijo in konje.
- Veterinarska fakulteta, Institut za mikrobiologijoparazitologijo.
- Veterinarska zbornica, Sekcija veterinarj@zobrazevanju, raziskovanju in
diagnostiki.

V publikaciji kot avtorja ni osebe niti organizagijlahko napisemo kot avtorja urednik®
ne najdemo niti urednika, @@mo referenco z naslovorlanka. Ne piSemo besede
anonymous.

4.1.1 Navajanje¢lankov v revijah

Naslove revij krajSamo po daltih Nacionalne ameriske medicinske knjiznice NLM, pa
jih je osnovala na osnovi pravil mednarodnega stedadISO 4. Bibliografska baza podatkov
PubMed ima naslove revij okrajane po ddib NLM. Za okrajSavami revij ni l8il. Ce je
naslov revije le ena beseda, se ta izpiSe v celoti.

Stevilke revij niso potrebne, ker se prire revij paginacija nadaljuje v posameznem letniku
razen pri posebnih Stevilkah, ki imajo svoje Stetje

4.1.1.1Clanki v tiskanih revijah

SploSna oblika reference:
Avtor ¢lanka Naslov ¢lanka Okrajsan naslov revijdetnica izdaje letnik ali volumen
(obveznoge je posebna Stevilka revij@d—do (obseg strani

Primer:
Panzica GC, Melcangi RO’ he endocrine nervous system: source and targetef@moactive
steroids Brain Res Re2008 57(suppl. 2) 271-6
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Primerclanka,ée je avtor organizacija:
American Cancer SocietyfChoices for good health: guidelines for nutritiondaphysical
activity for cancer preventiol€A Cancer J Clir2006 56(5): 310-2.

4.1.1.2Clanki v revijah na internetu

Elektronske revije imajo enake elemente kot tiskaeadar se w@noma razlikujejo v obliki
formata in oznaki strani. Dodamo nova elementagitteaza revije na internetu, to je URL
naslov¢lanka in datum dostopa. Zalozniki elektronskih jendorabljajo razline oznake za
lokacijo oz. obseg strani. Nekateri uporabijo zapg ¢clankov v letu, drugi zaporedje v
posameznem volumnu ali posamezni Stevilki. V termeru uporabimo oznake izdajatelja in
pred oznako napiSemo mali e, da je razvidno, dazgrelektronsko revijo, in v oklepaju
Stevilo strani.

Nekateri¢lanki v pdf obliki nimajo ozné&nih strani, takrat strani preStejemo in napisemo 5
str. in ne 1-5.

Ce jeclanek v HTML ali XML formatu, strani ne moremo njiresteti. V tem primeru lahko
preStejemo Stevilo zaslonov, ali pa pogledamo gykdbtiskanjaclanka in vidimo koliko je
strani in napiSemo 5 zasl. ali 5 str.

Splosna oblika reference:

Avtor clanka Naslov ¢lanka: podnaslov OkrajSan naslov revijdetnica izdaje letnik ali
volumen(ce je posebna Stevilka revij@znaka na predlogi (obseg stiani

http:// ..... (datum dostopa)

Primerclanka, ideniinega tiskani obliki:

Panzica GC, Melcangi RO he endocrine nervous systesource and target for neuroactive
steroids Brain Res Re2008 57(suppl. 2) 271-6
http://www.dafml.unito.it/anatomy/panzica/neuroefatticolipdf/2008PanzicaBRR.pdf

(6. apr. 2012)

Primer¢lanka, ki je v elektronski reviji z zaporedno ozagkankov v posameznem letniku:
Vergles Rataj A, Lindtner-Knific R, Vlaho¥iK, Mavri U, Dow A. Parasites in pet reptiles
Acta Vet Scan@011;53(1): e33 (17 str.)
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pmc/articles/PMC311838(. apr. 2012)

4.1.2 Navajanje poglavij iz knjig (monografij)

SploSna oblika reference:
Avtor knjige. Naslov knjige:podnaslov Izdaja Vol. Kraj izdaje : Zaloznik, letnica izdaje:
obseg uporabljenih strarinaslov zbirke, Stetje)
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Primer:
Ware WA Cardiovascular disease in small animal medici@don: Manson Publishing
2007 92-7.

Primer, kjer je avtor organizacija:
Ministry of Agriculture, Fisheries and Foolllanual of veterinary parasitological laboratory
techniques2nd ed London: Stationery Office1977 (Technical bulletin, No. 18)

4.1.2.1 Navajanje poglavja iz knjige, kjer je avioednik

SploSna oblika reference:
Avtor poglavja Naslov poglavjaIn: Uredniki, eds Naslov knjige podnaslov Izdaja Vol.
Naslov volumnade ga ima)Kraj : Zaloznik, leto izdaje obseg poglavja od—do

Primer:

Ling GV. Bacterial infections of the urinary tradh: Ettinger SJ, Feldman EC, ed®xtbook
of veterinary internal medicineliseases of the dog and.cah ed Vol. 2. Philadelphia WB
Saunders Compang200Q 1678-86

Primer navajanja knjige, kjer je avtor organizachiidruzenje ali drustvo:
OIE. Rabies In: International animal health codmammals, birds and bee<)th ed Paris:
Office Internationals des Epizootj&001 od—da

Navajanje elektronske knjige, ki ima tudi tiskamdajo in je dostopna preko spleta

World Health Organisation for Animal Health (OlBovine spongiform encephalopatHn:
Manual of diagnostic tests and vaccines for temgdstinimals 6th ed Paris: Office
International des Epizootig2008 Chapter 2.4.6 (12 str.)
http://www.oie.int/en/international-standard-seffierrestrial-manual/access-online/

(10. maj 2012)

4.1.2.2 Navajanje prispevka iz zbornika posvetcaatijkongresa

Splosna oblika reference:

Avtor prispevka Naslov prispevka In: Naslov posvetovanjdce je): podnaslov.Naslov
kongresazbornik (proceedingsKraj kongresa izdajatelj (ve¢inoma organizator kongresa,
izdajatelj zbornika, lahko fakulteta ali drustvi@to kongresaobseg strani

Primera:
Hackett T Feline trauma In: 13. Simpozij o aktualnih boleznih malih Zivazbornik
referatov Dolenjske Toplice Slovensko zdruzenje veterinarjev za male zj\24iLQ 26-8.
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Grilc Fajfar A, Toplak I, Hostnik P, Jéig V. First detection and partial characterization of
kol herepesvirus (KHV) in Slovenialin: 20 years of EVVS integrating classical and
molecular virology 8th International Congress of Veterinary Virologproceedings
Budapest European Society of Veterinary Virologd0092 195

Referate s posvetovanj, ki so bili objavljeni v ijelr, navajamo kottlanek v reviji in
podatkov o0 posvetovanju ne piSemo.

4.1.2.3 Navajanje magistrskega dela ali doktors&erticije

SploSna oblika reference:
Avtor. Naslov podnaslov.Kraj zagovora: Univerza, Fakultetaleto izdaje Doktorska
disertacija

Primera:

Pestevsek UPrehranski dejavniki v etiologiji prebavnih ineggnovnih motenj pri molznicah
v poporodnem obdobjuLjubljana : Univerza v Ljubljani, Veterinarska fakultetd985
Doktorska disertacija

Verhaar HIM Predictive methods in aquatic toxicologytrecht : Universiteit Utrecht,
Faculteit DiergeneeskundE995 Doktorska disertacija

4.1.2.4 Navajanje pravilnikov, predpisov in zakonov

Uradni list, slovenski ali evropski, je peridda publikacija, zato ima pri navajanju enake
elemente kotlanek, objavljeni v reviji.

SploSna oblika reference:

Naslov pravilnika ali zakonaNaslov revijeleto; volumen (Stevilka): obseg stran{datum
objave)

Primeri:
Zakon o za&ti zivali. Ur List RS2007 17(43): 5943 (18. 5. 2007)

Pravilnik o ozn&evanju in navodilu za uporabo zdravila za uporab@terinarski medicini
Ur List RS2009 19(101):13600(10. 12. 2009)

European Food Safety Authoritgevised exposure assessment for ethyl lauroyl aegyiior
the proposed uses as a food addit&#€SA J 2012 10(4): e2652 (14 str.)
http://www.efsa.europa.eu/en/efsajournal/doc/2682 ([45. 5. 2012)

Commission Regulation (EC) No. 1170/2009 of 30v&nber 2009 amending Directive
2002/46/EC of the European Parliament and of Cdanc Regulation (EC) No. 1925/2006

10
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of the European Parliament and of the Council gards the lists of vitamin and minerals and
their forms that can be added to foods, includoapfsupplements.

Off J Eur Union2009 L314: e36—42
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do20J:L:2009:314:0036:01:EN:HTML
(30. 11. 2009)

4.1.2.5 Navajanje standardov

SploSna oblika reference:
Stevilka standard&laslov:podnaslovKraj izdaje: |1zdajatelj letnica: obseg str.

Primera:
SIST EN ISO/IEC 17025: 2005plosne zahteve za usposobljenost preskusevalnih in
kalibracijskih laboratorijevLjubljana: Slovenski institut za standardizaGigD05 30 stt

ISO 11290-2:1998Microbiology of food and animal feeding stuffs - tmntal method for
the detection and enumerationLa$teria monocytogenes - Part 2 enumeration methad
Geneva International Organization for Standardizati®@98 26 st

5 PRILOGE

Priloga 1: Primer platnice

Priloga 2: Primer naslovne strani

11
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UNIVERZA V LJUBLJANI
VETERINARSKA FAKULTETA

NASLOV DELA
TITLE
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